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¿Cómo crear un Banco de Preguntas? 

1. Primer paso: Debemos entrar al Moodle de la universidad de Nariño 

(https://coes.udenar.edu.co/) con nuestro usuario y contraseña. 

 
 
 

Imagen 1. 

1.2 Entrar al curso: Desde la opción “Mis cursos” entramos al curso en el que 

deseamos crear el Banco de preguntas. 

 
 

Imagen 2. 

 

 

 

Si quiere volver al inicio de clic. Inicio 
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2. Segundo Paso-Banco de Preguntas: Este nos servirá para crear una gran cantidad de 
preguntas que a lo largo del tiempo podremos añadir a nuestros cuestionarios, sin  la necesidad 
de volver a crear otra vez la pregunta. Al igual, que crear categorías, exportar e importar 
preguntas, esto nos ayudara a tener mejor control, facilidad y búsqueda.  

 
En la parte derecha de nuestras pantallas encontramos administración (1) como se   muestra en 
imagen y la parte inferior encontraremos la opción de banco de preguntas (2). 
 

 
 

Imagen 3. 
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  2.1. Preguntas: Damos clic sobre preguntas, después se debe abrir una ventana como se muestra 
en la siguiente imagen.  

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
Imagen 4. 
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2.2. Opciones de Banco de preguntas:  

 Seleccionar una categoría (1): Aquí desplegamos dando clic, y encontraremos nuestro 
categoría por defecto y la lista de categorías creadas, pero si aún no tenemos creada otra 
categoría, más adelante se explicara cómo crear categorías para almacenar preguntas ahí.  

 Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas (2): Si habilitamos esta opción 
se mostrara la pregunta formulada que hemos creado en nuestro cuestionario.  

 Mostrar también preguntas antiguas (3): Esta opción está habilitada por defecto, aquí se 
mostrara preguntas que hemos creado hace un tiempo.  

 

 

 
Imagen 5. 

Ejemplos:  

 Seleccionar una categoría (1): Como se puede observar se muestra nuestro curso, y otras 

categorías creadas anteriormente.  
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 Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas (2): Si habilitamos esta opción,  
va permitir observar las preguntas que hemos formulado.  

 
 

 

2.2.1 Más opciones:  

 Crear una nueva pregunta (1): Nos permite crear nuevas preguntas como opción múltiple, 
verdadero/falso, ensayo, etc.   

 Herramientas: Editar pregunta(2), Duplicar pregunta(3), visualizar pregunta(4) y borrar 
pregunta(5) 

 Borrar (6): Esta opción nos permite borrar una o más preguntas a la vez seleccionando la 
pregunta dando clic en el cuadro (7) y después en borrar. 

 Mover a (8): En este botón se puede cambiar la pregunta o preguntas a otra categoría.  
 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

Imagen 6. 
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Ejemplo:  
Mover a: Se moverá unas preguntas a otra categoría que ya tenía creada, 

 Primer paso: Selecciono las preguntas.  

 Segundo paso: Hago clic en “Por defecto en pi (12)”, el número 12 hace referencia a cuantas 
preguntas tengo creadas en la categoría.  

 Tercer paso: Selecciono la Categoría: Prueba, que tiene dos preguntas.  

 Cuarto paso: Dando clic en “mover a” se moverá a Por defecto en prueba(2) 

 

 
 

 

Imagen 7.  

Ya seleccionado las preguntas, hacemos clic en mover a 
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Después, nos mostrara las dos preguntas que seleccionamos a otra categoría.  

 
Imagen 8. 

 
3. Tercer Paso- Categorías. Hacemos clic en categorías. Crear categorías nos ayudara a tener más 
orden en nuestro preguntas, ya que muchas veces las evaluaciones son diferentes o sean de distintos 
temas, así podremos también exportar una categoría de preguntas para utilizarlas en otro curso.  

 
Después, se nos abrirá una ventana similar a la siguiente imagen: aquí podremos editar la categoría 
(1) que tiene nuestro curso, pero nosotros vamos a crear una nueva en parte inferior encontraremos 
añadir otra categoría (2)  

Imagen 9. 
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3.1 Editar categoría:  

 Categoría padre (1): Encontraremos dos opciones en nuestro curso (Por defecto) y la 
palabra superior (Categoría en la que se colocará. 'Superior' significa que esta categoría no 
está contenida en ninguna otra categoría.) Pero, nosotros seleccionáramos nuestra categoría 
(Por defecto).  

 

 
 

 Nombre (2): Escribiremos el nombre a la categoría. Ej Tema 1, tema 2..  

 Información sobre la categoría (3): Aquí escribiremos una pequeña descripción y hacemos 
clic en añadir categoría (4). Luego, nos aparece editar categorías (4), con la categoría que 
creamos en este caso Tema 1.  

 
Imagen 10. 
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3.2 Anadir preguntas a la categoría Tema 1: Hacemos clic en el banco de preguntas 

 

 
Después, encontraremos que no tenemos ninguna pregunta. Para añadir preguntas vamos a nuestro 
curso (Categoría por defecto) (1) 

 
 

Imagen 11. 
Para añadir preguntas podemos hacer lo siguiente crear preguntas con el botón crear una nueva 
pregunta o podemos mover preguntas de otra categoría, como lo leímos anteriormente. 

 
4. Cuarto Paso: Exportar: Hacemos clic en Exportar 
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4.1 Exportar preguntas a un archivo: Exportar Esta función permite exportar una categoría completa 
de preguntas a un archivo de texto. 

 Formato GIFT (1): Seleccionamos el formato GIFT, es el formato de importación/exportación 

más completo de que se dispone para exportar preguntas Moodle a un archivo de texto. Las 
preguntas incrustadas ("cloze") no se incluyen por el momento

 

 General: Seleccionamos que categoría (2) deseamos exportar y hacemos clic en Exportar 
Preguntas a un archivo (3).  

 
 Luego, debe salir un mensaje (4), y también se debe descargar el archivo (5). 

 

 
 

 

Imagen 12.  
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5. Quinto Paso-Importar: Esta función posibilita la importación de preguntas en distintos formatos por 
medio de un archivo de texto 

 Formato de archivo: Es recomendable utilizar GIFT.  

 

 
 

 General: Seleccionamos la Categoría a donde importar “nuestra categoría de preguntas”. Y, 
los demás dejamos por defecto.  

 
 Importar preguntas de un archivo: Buscamos nuestro archivo de preguntas y lo arrastramos 

(1) o hacemos clic en Seleccione un archivo (2), después que el archivo este cargado 
damos en clic en Importar (3).   

 
 

Imagen 13.  
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Debe aparecer la lista de preguntas que se importaron: como se muestra a continuación  

 
También, podemos ir a nuestro cuestionario del mismo curso o de otro diferente y seleccionar el  
Banco de pregunta (1) y escoger la categoría (2) que anteriormente creamos, para que así no 
tengamos que volver a crear las preguntas. Nota: Eso dependerá si importamos bien la categoría.  

 

 
Imagen 14.  
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