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¢,Cémo crear un Banco de Preguntas?

1. Primer paso: Debemos entrar al Moodle de la universidad de Narifio
(https://coes.udenar.edu.co/) con nuestro usuario y contrasena.

i# Espaficl - Internacional (es)  [ENEIERE Contrasefia Entrar

Buscar Cursos E

"= (cultar bleques ™ Pantalla completa

Imagen 1.

1.2 Entrar al curso: Desde la opcion “Mis cursos” entramos al curso en el que
deseamos crear el Banco de preguntas.

# Inicic @& Area perscnal B Eventos | Mis Cursos » | sk Este curso » fyuda  Bervicics

[= > Miscurses » Curses COES » Prueba » Prueba-lvan

[ Activar edicién

‘ Temal H Terna 2 H Terna 3 H Terma 4 H Terna & ‘

Bienvenides.... PRUEBA

O

A

Imagen 2.

Si quiere volver al inicio de clic.

Terma 1w



https://coes.udenar.edu.co/

2. Segundo Paso-Banco de Preguntas: Este nos servira para crear una gran cantidad de
preguntas que a lo largo del tiempo podremos afiadir a nuestros cuestionarios, sin la necesidad
de volver a crear otra vez la pregunta. Al igual, que crear categorias, exportar e importar
preguntas, esto nos ayudara a tener mejor control, facilidad y blsqueda.

En la parte derecha de nuestras pantallas encontramos administracion (1) como se muestra en
imagen y la parte inferior encontraremos la opcion de banco de preguntas (2).

EE
Administracion > 1 C

w Administracion del curso

#* Editar ajustes

#" Activar edicion

#* Finalizacion del curso

P Usuarios

Y Filtros

b Informes

£ Configuracién Calificaciones
@& Resultados

P Insignias

s Copia de seguridad

% Restaurar ¥ Banco de preguntas

> 2
% Importar " Preguntas
@ compartir " Categorias
=) Reiniciar ® Importar
+ Banco de preguntas ® Exportar

Imagen 3.




2.1. Preguntas: Damos clic sobre preguntas, después se debe abrir una ventana como se muestra

en la siguiente imagen.

¥ Banco de preguntas

" Preguntas

® Categorias
® Importar

® Exportar

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria;

Por defecto en pi (13) v

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto pi.
(I Mostrar el enunciado de la pregunta en Ia lista de preguntas
Opciones de busqueda
(| Mostrar tambign preguntas de las sub-categorias
IMostrar tambien preguntas antiguas

Crear una nueva pregunta

T Creado por
U ‘s Pregunta Nombre / Apeliido(s) / Fecha
. Ivan camilo Portilla Mueses
O s RnaX, de mayo de 2020, 20:53
g 4 4 £ oy \van camilo Portila Mueses

18 de marzo de 2020, 10:32

Imagen 4.

Ultima modificacién por
Mombre [ Apellidals) f Fecha

Ivan camilo Portilla Mueses
7 de junio de 2020, 00:07

Ivan camilo Portilla Mueses
18 de marzo de 2020, 10:32




2.2. Opciones de Banco de preguntas:
e Seleccionar una categoria (1): Aqui desplegamos dando clic, y encontraremos nuestro
categoria por defecto y la lista de categorias creadas, pero si alin no tenemos creada otra
categoria, mas adelante se explicara cdmo crear categorias para almacenar preguntas ahi.

Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas (2): Si habilitamos esta opcion
se mostrara la pregunta formulada que hemos creado en nuestro cuestionario.

Mostrar también preguntas antiguas (3): Esta opcidn esté habilitada por defecto, aqui se

mostrara preguntas que hemos creado hace un tiempo.

Banco de preguntas

Seleccionar una categoria:
1
Por defecto en pi (13) v
Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto pi. 5
(I Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas
ORCIoNes O€ bUsquena
(] Mostrar también preguntas de las sub-categorias
Mostrar también preguntas antiguas = 3

Crear una nueva pregunta

Ol Pregunta

Creado por
Nombore f Apellido(s) / Fecha

Uttima modificacion por
Nombre { Apellido(s) / Fecha

0@ s B0 QX R BE . Tee koo 00T
al:lf ST Es
O~ 5 B0 Q X G T 8 S0t 2
= T
Ov 7 B0 QX e I Tl
Tlmagens. T

Ejemplos:

Seleccionar una categoria (1): Como se puede observar se muestra nuestro curso, y otras
categorias creadas anteriormente.

Seleccionar una categoria:

Por defecto en pi (13) v

Categoria: Prueba
Por defecto en Prueba (2

ategoria: Cursos CO
Valor por defecto para Cursos COES
Sistema
Navegadores y Buscadores (PVEidiomas) (10)
READING 1 (EFB) (5)
Correo (PVEidiomas) (7)
Por defecto (PVEidiomas)
APA Style Test (Research Papers) (5)
Tema 1 (Morfo) (5)
Tema 3 (INFORBASI) (5)
tema uno (socio) (5)
i Lo

i

h s T

Inicio



e Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas (2): Si habilitamos esta opcion,

va permitir observar las preguntas que hemos formulado.
Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto pi.

| Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas |
w

() Mostrar también preguntas de las sub-categorias
Mestrar tambien preguntas antiguas

Crear una nueva pregunta...
T Creado por Ultima modificacion por
(J ‘s Pregunta Nombre { Apellido(s) / Eecha Nombre { Apellido(s) / Fecha
- Ivan camilo Fortilla Mueses Ivan camilo Fortilla Mueses
. D 3 Bfoa X 31 de mayo de 2020, 20:53 7 de junio de 2020, 00:.07
Argumente por que 2+2 es igual 4:
> Ivan camilo Portilla Mueses Ivan camilo Portilla Mueses
O 4 #naX 18 de marzo de 2020, 10:32 18 de marzo de 2020, 10:32
¢ Porque 242 es igual 47
o Ivan camilo Fortilla Mueses Ivan camilo Fortilla Mueses
U~ 5 BfoaX 5 de junio de 2020, 18:55 5 de junio de 2020, 21:18
Colombia cuenta con[[4]]departamentos, su capital es [[2]] v su actual presidente[[8].....
- Ivan camilo Portilla Mueses Ivan camilo Portilla Mueses
U~ 7 BfnaX 10 de junio de 2020, 01:20 10 de junio de 2020, 01:27
Colombia cuenta con [[1]] deparitamentos y su capital es [[5]]

2.2.1 Mas opciones:

e Crear una nueva pregunta (1): Nos permite crear nuevas preguntas como opcién multiple,
verdadero/falso, ensayo, etc.

e Herramientas: Editar pregunta(2), Duplicar pregunta(3), visualizar pregunta(4) y borrar
pregunta(5)

e Borrar (6): Esta opcién nos permite borrar una 0 mas preguntas a la vez seleccionando la
pregunta dando clic en el cuadro (7) y después en borrar.

e Mover a (8): En este botén se puede cambiar la pregunta o preguntas a otra categoria.

:
“
O la Pregunta

OH 3

Creado por Ultima modificacion por

Mombre / Apelido(s) / Fecha Mombre f Apelida(s) f Fecha

van camilo Portilia Mueses — Ivan camilo Portilla Mueses

1 de mayo de 2020, 20:53 7 de junio de 2020, 00:07

& fp van camilo Portilla Mueses  [van camilo Portilla Mueses
- e marzo de 2020, 10:32 18 de marzo de 2020, 10:32

B an camilo Portilla Mueses  Ivan camilo Portilla Mueses
: 13 de marzo de 2020, 10:25 18 e marzo de 2020, 10:25

4 (7 o y \vancamio Portila Mueses  Ivan camilo Portila Mueses
- 3 de mayo de 2020, 20:33 31 de maya de 2020, 20:33

Por defecto en pi (12) v ‘

Imagen 6.

Inicio




Ejemplo:
Mover a: Se movera unas preguntas a otra categoria que ya tenia creada,
e Primer paso: Selecciono las preguntas.

e Segundo paso: Hago clic en “Por defecto en pi (12)”, el numero 12 hace referencia a cuantas

preguntas tengo creadas en la categoria.
e Tercer paso: Selecciono la Categoria: Prueba, que tiene dos preguntas.
e Cuarto paso: Dando clic en “mover a” se movera a Por defecto en prueba(2)

Creado por

.
U ‘a Pregunta Nombre / Apelida(s) | Fecha

= ~ Ivan camilo Portilla Mueses
1 ) S B C0 QX 31 e mayo de 2020, 2052
= - Ivan camilo Portilla Mueses
U@ 4 %66 Q X 15 de marzo de 2020, 10:32
. Ivan camilo Portilla Mueses
U~ 5 ﬂ' I.-l “ x 5 de junio I:I_e 2020, 18:55
U~ 7 Curso: pi
Ow 7 Por defecto en pi (12)
Categoria: Prueb
[l = Ejemplo Por defecto en Prueba
= ategoria: GUrsos
- walor por defecto para Cursos COES
i 1 Sistema
Mavegadores y Buscadores (PVEidiomas) (10)
READING 1 (EFB) (5)
Correo (PVEidiomas) (7)
Por defecto (PVEidiomas)
APA Style Test (Research Papers) (5)
Tema 1 (Morfo) (5)
Tema 3 (INFORBASI) (5)
tema uno (socio) (5)
YT El | Por defecto en pi (12) v
4
Imagen 7.
Ya seleccionado las preguntas, hacemos clic en mover a
T Creado por
(J ‘s Pregunta Normbre / Apalids) / Fecha
1 Ivan camilo Fortlla Mueses
B #0 Q X 3140 mayo de 2020, 2053
> Ivan camilo Portilla Mueses
0 4 # 0 Q X 15 e maro de 2000 1032
" Ivan camilo Portilla Mueses
U~ 5 # I.-l Q x 5 de junio de 2020, 18:55
. Ivan camilo Portilla Mueses
U~ 7 ﬁ'r-qu?dejunicdeznzo,zu:%
- Ivan camilo Portilla Mueses
U~ 7 ﬂ* I'_| Q x 10 de junio de 2020, 01:20
= - Ilvan camilo Portilla Mueses
L= 1 5 o X {57 marzo de 2020, 1022
. . Ivan camilo Portilla Mueses
0= 1 00 2 X 3T e mayo de 2020, 2005
— - Ivan camilo Portilla Mueses
=3 8 £8 A X 435 marzo de 2020, 10:27
- Ivan camilo Portilla Mueses
=4 80 Q X 31 e mayo de 2020, 2139
[(Jes 2 BfnaX Ivan camilo Portilla Mueses

13 de marzo de 2020, 10:25
Con seleccionadas:

Borrar [ Por defecto en Prueba (2) ~

Inicio



Después, nos mostrara las dos preguntas que seleccionamos a otra categoria.

T . : .
O 'a Pregunta Sreado por Ultima modificacion por
(o Ivan camilo Portilla Mueses Ivan camilo Portilla Mueses
o D 3 #foa X 31 de mayo de 2020, 20:53 7 de junio de 2020, 00:07
p Ivan camilo Portilla Mueses Ivan camilo Portilla Mueses
O[] 4 #naX ' '
) Luisa Fernanda Guerrero Luisa Fernanda Guerrero
0= 1 £ 7 o ¥ Botina Botina
24 de agosto de 2020, 15:25 24 de agosto de 2020, 15:25
.. 9 - 4 Ivan camilo Portilla Mueses Ivan camilo Portilla Mueses
U - ﬁ I.-] Qs 31 de mayo de 2020, 20:33 31 de mayo de 2020, 20:33
) Luisa Fernanda Guerrero Luisa Fernanda Guerrero
[]ee 2 £ €1 a X Botina Botina
24 de agosto de 2020, 15:26 24 de agosto de 2020, 15:26

Con seleccionadas:

Mover a >> Por defecto en Prueba (4) v

Imagen 8.

3. Tercer Paso- Categorias. Hacemos clic en categorias. Crear categorias nos ayudara a tener mas
orden en nuestro preguntas, ya que muchas veces las evaluaciones son diferentes o sean de distintos
temas, asi podremos también exportar una categoria de preguntas para utilizarlas en otro curso.

w Banco de preguntas

" Preguntas

® Categorias

= Importar
" Exportar

Después, se nos abrird una ventana similar a la siguiente imagen: aqui podremos editar la categoria

(1) que tiene nuestro curso, pero NOsotros vamos a crear una nueva en parte inferior encontraremos
afadir otra categoria (2)

Editar categorias ®

Categorias de pregunta para 'Curso: Prueba-lvan'

« Pordefecto en pi (8)

1 \ Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto pi.

L

+ Afiadir Categoria

Categoria padre (%) Por defecto en pi (8) ~

Nombre =

Informacién sobre la categoria

Bl
q
—
4
i
1
%
B
3
I
|r'
»
S
N

i}
il
il
4
4

imagen 9.
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3.1 Editar categoria:
e Categoria padre (1): Encontraremos dos opciones en nuestro curso (Por defecto) y la
palabra superior (Categoria en la que se colocara. 'Superior' significa que esta categoria no
esta contenida en ninguna otra categoria.) Pero, nosotros seleccionaramos nuestra categoria

(Por defecto).

~ Afadir Categoria

Categoria padre (2) Por defecto en pi (8)

Nombre *

Por defecto en pi (8)

Informacién sobre la categoria Superior ‘

Por defecto en Prueba (5)

e Nombre (2): Escribiremos el nombre a la categoria. Ej Tema 1, tema 2..

e Informacion sobre la categoria (3): Aqui escribiremos una pequefa descripcion y hacemos
clic en afadir categoria (4). Luego, nos aparece editar categorias (4), con la categoria que
creamos en este caso Tema 1.
+~ Afiadir Categoria

Categoriapadre (2 [ Pordefecto en pi (8) ~

Nombre * Tema 1

Informacion sobre la categoria

ElE
q
Py
-
4
il
1]
&
£5
A
|.—
|r
Y.
&

Descripcion > 3

4

Imagen 10.

Editar categorias @

Categorias de pregunta para 'Curso: Prueba-lvan

- Por defecto en pi (11)

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto pi. 4

&
o Tema1 () & €& &

Inicio



3.2 Anadir preguntas a la categoria Tema 1: Hacemos clic en el banco de preguntas

v Banco de preguntas

" Preguntas

® Categorias
® Importar

® Exportar

Después, encontraremos que no tenemos ninguna pregunta. Para afiadir preguntas vamos a nuestro
curso (Categoria por defecto) (1)

Banco de preguntas Banco de preguntas
1
- - Seleccionar una categoria
Seleccionar una categoria: / e .
curso: pi
Tema 1 ~
Tema (3)
Categoria: Prueba
(I Mostrar el enunciado de la pregunta en la lista de preguntas Catogoris: Gureos GOES
ODC iﬂ nes dE b U squ e,d aw Valor por defecto para Cursos COES
Sistema
(] Mostrar también preguntas de las sub-categorias Navegadores y Buscadores (PVEidiomas) (10)
READING 1 (EFB) (5)
= ntiguas Correo (PVEidiomas) (7)
Por defecto (PVEidiomas)
APA Style Test (Research Papers) (5)
Tama s (NFORA
Tema 3 (INFORBASI) (5)
tema uno (socia) (5)

Imagen 11.
Para afadir preguntas podemos hacer lo siguiente crear preguntas con el botdn crear una nueva
pregunta o podemos mover preguntas de otra categoria, como lo leimos anteriormente.

4. Cuarto Paso: Exportar: Hacemos clic en Exportar
w Banco de preguntas

® Preguntas

® Categorias

" Importar

® Exportar

Inicio




4.1 Exportar preguntas a un archivo: Exportar Esta funcion permite exportar una categoria completa
de preguntas a un archivo de texto.

Formato GIFT (1): Seleccionamos el formato GIFT, es el formato de importacion/exportacion
mas completo de que se dispone para exportar preguntas Moodle a un archivo de texto. Las
preguntas incrustadas ("cloze") no se incluyen por el momento

Exportar preguntas a un archivo @

+ Formato de archivo

O Formato GIFT @ 1
) Formato Moodle XML ()
) Formato XHTML (D)

General: Seleccionamos que categoria (2) deseamos exportar y hacemos clic en Exportar
Preguntas a un archivo (3).

~ General

Exportar categoria () | Tema 2 vl 2

Escribir categoria a archivo Escribir contexto a archivo

Exportar preguntas a un archivo q 3

/

Luego, debe salir un mensaje (4), y también se debe descargar el archivo (5).

Su archivo de exportacién deberia comenzar a descargarse en seguida. De no ser asi, por favor haga clic aqui. Se ha cambiado el padre para

solucionar el problema.
\
4

=

preguntas-pi-Tema...txt =~ A \ 5

Imagen 12.

Inicio



5. Quinto Paso-Importar: Esta funcion posibilita la importacion de preguntas en distintos formatos por
medio de un archivo de texto

e Formato de archivo: Es recomendable utilizar GIFT.

Importar preguntas de un archivo ®

} Expandir todo
+ Formato de archivo

) Blackboard V&+ (2)

O Examview (3

) Formato Aiken (2)

) Formato de palabra ausente (2)

( Formato Moodle XML (Z)

) Formato WebCT (%)

) Respuestas incrustadas (Cloze) (2

e General: Seleccionamos la Categoria a donde importar “nuestra categoria de preguntas”. Y,
los demas dejamos por defecto.

S b s by ey

~ General

Categoria a donde importar (%) Tema 1(3) ~

Obtener categoria de archivo Obtener contexto de archivo

Coincidir calificaciones (7) Error si la calificacion no esta en la lista v

Detenerse si se produce un error Siow
1)
e Importar preguntas de un archivo: Buscamos nuestro archivo de preguntas y lo arrastramos
(1) o hacemos clic en Seleccione un archivo (2), después que el archivo este cargado
damos en clic en Importar (3).

~ Importar preguntas de un archivo

Importar = Calacei A - 5
Seleccione un archivo...  FENIEYTENEINTNTY para archivos nuevos: 20MB

9 —

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afiadirlos

3

Imagen 13.
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Debe aparecer la lista de preguntas que se importaron: como se muestra a continuacion
Procesando las preguntas del archivo im DOI'TECIO.

Importando 2 preguntas desde archivo

1. escribe con letras el resultado de dos mas dos_

2 2+2=4

También, podemos ir a nuestro cuestionario del mismo curso o de otro diferente y seleccionar el
Banco de pregunta (1) y escoger la categoria (2) que anteriormente creamos, para que asi no
tengamos que volver a crear las preguntas. Nota: Eso dependera si importamos bien la categoria.

Editando cuestionario: Prueba 2 @

Preguntas:3 | Este cuestionario esta cerrado Calificacion maxima 5,00 Guardar
Seleccionar varios elementos Total de calificaciones: 3,00
ra Reordenar las preguntas al azar (7)
Pagina 1
< una nueva pregunta
$ 1 ¥ £ 7 Colombia cuenta con [T11] departamentos v su capital es [151] S 1
L - del banco de preguntas
Pagina 2
<+ una pregunta aleatoria
& 2 =4 4escribe con letras el resultado de dos mas dos
- —
"
Pagina 3 Agregar™
$ 3 **& 2(copia)2+2=4 Q »x 1004
Agregar™
Seleccionar una categoria:
Por defecte en pi (11) ~
Qpciones de busqueda
[ Mostrar también preguntas de las sub-categorias
Mostrar también preguntas antiguas
O T Pregunta
< [J v 5 Colombia cuenta con[[4]Jdepartamentos, su capital es [[2]] y su actual presidente[[8]]..... Q
<4 (J » 7 Colombia cuenta con [[1]] departamentos, y su capital es [[5]] Q
4 0= 1 242 iguala: Q
4 (J i= 1 lasumade 242 es igual a- [
+ O= 3 242= qQ
4 (0= 4 escribe con lefras el resultado de dos mas dos_ Q
4 (0= 4 escribe con letras el resultado de dos mas dos_ Q
+ O 2 2424 Q
+ [ == 2(copia) 2+2=4 Q
4+ =+ 2(copia) 2+2=4 Q
P~

Imagen 14.
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