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Tabla de contenido

1. Crear una nueva cubierta.

2. Agregar texto a la presentación.

3. Darle un nuevo estilo a la presentación

4. Agregar : imagen, video, tabla y formula matemática a una 
presentación.

5. Pre-visualizar la presentación

6. Compartir y guardar una presentación



CREAR PRESENTACION

Para comenzar, 
iniciaremos 

sesión



• Una vez entremos, nos ubicamos en nuestra pagina principal y elegimos 
“NUEVA CUBIERTA”.



Al ingresar encontramos nuestro espacio de trabajo el cual se utilizara para la 
elaboración de nuestras presentaciones



Lo primero que hay que hacer es darle un titulo a nuestra presentación, para 

ello nos ubicamos en la parte izquierda en donde encontraremos las 

herramientas y elegiremos la herramienta “Settings"

En esta parte 
agregaremos el titulo de 
la presentación

Y Aquí se realizara una 
pequeña descripción del 
tema a tratar 

Por ultimo 
guardaremos los 
cambios.



Para ingresar un texto damos doble clic en el lugar que dice “Title text”.

Al ingresar el texto nos 
aparecerá estos recuadros 
en la parte izquierda y 
superior del texto, en los 
que podemos encontrar las 
diferentes opciones para 
poder editar nuestro texto



Vamos a trabajar con la herramienta “STYLE”, esta nos ayudara a darle una buena 
apariencia a nuestra presentación

Podemos darle 
color a nuestra 
presentación

Nos ayuda a 
cambiar el tipo de 
letra

Nos permite crear 
transiciones entre 
ellas



Agregaremos una nueva diapositiva

Al darle clic en esta pequeña cruz podemos agregar 
una diapositiva hacia un lado o a la parte de abajo



Al agregar una nueva diapositiva nos indicara esta pantalla para 
elegir puede ser texto o una con imagen



Si se desea agregara una imagen será de la siguiente 
manera

Esta opción esta ubicada 
en la parte izquierda de 
nuestra pantalla

Nos aparecerá esta ventana 
donde podremos pre 
visualizar nuestras imágenes 
elegidas

Para subir una imagen 
daremos clic en 
“upload”



Nuestra imagen se agregara automáticamente a la 
presentación.

En la parte izquierda encontraremos las 
herramienta que nos ayudaran a editar 

nuestra imagen

Darle opacidad a nuestra imagen

Rotar la imagen
Cuadrar el borde de la imagen
Adjuntarla a un link

Animar la imagen



Para incluir un video a la presentación 

Esta opción esta ubicada 
en la parte izquierda de 
nuestra pantalla

Nos aparecerá esta ventana 
donde podremos pre 
visualizar nuestras imágenes 
elegidas

Para subir un video daremos 
clic en “upload”



Nuestro video se pegara automáticamente 
a la presentación

Muestra los controle de video como pausa y volumen
Da la opción de reproducir automáticamente

En la parte izquierda encontraremos las 
herramienta que nos ayudaran a editar 

nuestro video

El Video inicia en silencio

Cuadrar el borde del video

Anima el video

Darle opacidad a nuestra imagen

Rotar al video



Para poder agregar una tabla

Nos aparecerá una tabla ya 
predeterminada, teniendo la opción de 
editarla

Esta opción esta 
ubicada en la 
parte izquierda 
de nuestra 
pantalla

Nuestra ventada de 
edición



Numero de columnas

Numero de filas

Define el tamaño de las celdas

Define el borde de cada celda

Da el color del los bordes de la tabla

Edita las sangrías del texto

Define el color del texto Animar la tabla

Darle opacidad a 
nuestra tabla

Rotar la tabla



Para poder agregar una formula matemática

Esta opción esta ubicada 
en la parte izquierda de 
nuestra pantalla

En este recuadro se debe 
ingresar el código de la 
formula

f(x) = \int_{-
\infty}^\infty \hat
f(\xi)\,e^{2 \pi i \xi x}

\,d\xi

Y este será nuestro 
resultado al mostrar la 
formula



Para poder pre-visualizar nuestra presentación
Esta opción esta ubicada 
en la parte izquierda de 
nuestra pantalla

Al dar “START PRESENTING” 
nos indicara como  se va 
presentando nuestra 
presentación

Esta opción deja ver de 
forma automática la 
presentación

Esta opción permite volver a 
editar la presentación después 
de dar la pre-visualizar



Esta opción esta 
ubicada en la 
parte izquierda 
de nuestra 
pantalla

Para guardar la presentación

Cuando guardamos 
por primera vez, el 
programa seguirá 
guardando 
automáticamente



Por ultimo cuando todo este listo 
compartiremos la presentación

Elegiremos la opción 
compartir

Tendremos que copiar este link 
el cual tendremos que pegar en 
la barra de búsqueda



Ya copiada nuestra URL nos aparecerá la presentación 
en línea y hemos terminado nuestra presentación


