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 POWTOWN 

1. Concepto 

Es una página web que permite realizar presentaciones animadas o videos 

animados de manera rápida, para marketing, educación, etc. No se necesita 

conocer de algún leguaje de programación en especial simplemente trabajar con 

plantillas preestablecidas o crearlas a su gusto, con animaciones y efectos según 

su selección. 

2. Ingresar a Powtoon 

1. Primer paso: Ingresar a la cuenta oficial de Powtoon a través de la dirección 

de enlace https://powtoon.com/ seguido de clic en el botón Regístrate Gratis 

o en Empezar Ahora. 

 

3. Registro en Powtoon con usuario y contraseña 
Paso 1: Dirigirse a la parte superior Regístrate gratis. 

 

 
 

Paso 2: Añadir una dirección de correo electrónico y clic en seguir 

 
 

https://powtoon.com/
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Paso 3: Colocar un nombre, un apellido, la contraseña y clic en seguir 

 
Paso 4: Abrir el correo escrito previamente para crear la cuenta en donde 

llegara una notificación de confirmación, clic en confirmar y continuar. 

 
Paso 5: El botón de confirmación redirige a la página oficial de Powtoon y 

se selecciona el tipo de usuario si es docente o estudiante u otro y listo a 

explorar Powtoon. 

 

4. Registro en Powtoon con cuenta de Google 
 

Paso 1: Si se quiere iniciar sesión solo logueandote con alguna cuenta 

simplemente se selecciona la opción regístrate con Google o Facebook, en 

este caso se hará con la cuenta de Google.  
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Paso 2: Selecciona la cuenta. 

 
Paso 3: Colocar la contraseña de la cuenta de registro. 

 
Paso 4: Se redirige a la página oficial de Powtoon y en parte superior 

aparece el usuario que esta interactuando con esta página. 
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 5. Reconocimiento del entorno 

 

Paso 1: Al ingresar a Powtoon se encuentran 3 secciones  

Sección 1: Es donde están las plantillas preestablecidas, dado el caso que no 

quiera comenzar de cero. 

Sección 2: Es donde se crea una nueva plantilla de acuerdo a sus preferencias.  

Sección 3: Es donde se puede importar archivos de PowerPoint y convertirlos a 

video de manera animada, únicamente importando el archivo y modificándolo 

con las herramientas de Powtoon. 

 

Paso 2: De acuerdo a tu necesidad debes seleccionar un estilo de los 5 tipos 

que aparecen, entre ellos: Moderno, pizarrón a blanco y negro, dibujos 

animados, infografía y real 

 

Paso 3: Al escoger el estilo se ingresa a realizar el video, como se puede 

observar hay 5 secciones más importantes y necesarias que describo a 

continuación: 

Sección 1: Diapositiva actual la cual tiene marca de agua, por ser versión 

libre o gratuita. 

Sección 2: Escenas que podemos cargar 

Sección 3: Herramientas que podemos utilizar 
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 Sección 4: Sirve para Guardar la escena creada 

Sección 5: Escenas creadas en la Línea de tiempo 

Sección 6: Sirve dependiendo del trabajo que se quiere realizar, por ejemplo, 

si lo que necesita hacer es editar la escena actual (ocultándose 

automáticamente algunas herramientas) o si lo que se quiere es crear una 

nueva escena mostrando todas las herramientas. 

Sección 7: En donde colocamos el nombre del video animado 

 
 
6. Reconocimiento contenido Premium 

Paso 1: Únicamente debes observar que las escenas y todos los contenidos 

que tengan la etiqueta Pro + son pagados del resto son gratis. 

 

7. Creación video Animado con escenas prestablecidas 
Paso uno: Se debe seleccionar una escena gratis, debido a que las Premium 

son pagadas. 

Paso dos: Se modifica el texto seleccionándolo y cambiando a la frase que 

desee. 
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Paso 3: Se procede a añadir una nueva escena y se le realiza el mismo 

procedimiento anterior, que corresponde a la modificación de texto y objetos. 

 

8. Creación video Animado desde cero 
Paso 1: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opción antecedente la 

cual sirve para colocarle un fondo a la diapositiva ya sea un color en 

específico o agregar una imagen. 

 
 

Paso 2: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opción Texto la cual sirve 

para colocarle un título, subtitulo, texto de cuerpo a la diapositiva. 
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 Paso 3: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opción Caracteres la 

cual sirve para agregarle un personaje animado a la diapositiva. 

 
 

Paso 4: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opción Accesorios la 

cual sirve para añadirle elementos de uso cotidiano a la diapositiva. 

 
 

Paso 5: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opción Formas la cual 

sirve para añadirle objetos con distintas formas a la diapositiva. 
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 Paso 6: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opción Imágenes la cual 

sirve para insertar imágenes desde tu ordenador (añadir imagen) o ya 

preestablecidas. 

 
Paso 7: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opción Videos la cual 

sirve para añadir videos desde tu ordenador o ya preestablecidos a la 

diapositiva. 

 
Paso 8: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opción Música la cual 

sirve para añadir sonido desde tu ordenador o ya preestablecido a la 

diapositiva. 
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 Paso 9: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opción Especiales la cual 

sirve para añadir personajes o animaciones de épocas especiales a la 

diapositiva. 

 
 

 

9. Insertar audio a videos 
Paso 1: Para este procedimiento seleccionamos el icono resaltado del 

altavoz y se desprenden 3 opciones las 2 primeras sirven para agregar el 

audio junto con música de fondo y la última solo para grabar su voz. 

 

 

Paso 2: Si se quiere grabar en vivo se selecciona la opción record o en 

Upload si ya se tiene la grabación y se la va subir. 
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 Paso 3: Para lo opción grabar en vivo sale un recuadro que nos indica que 

se debe iniciar la grabación como se muestra a continuación, se graba y se 

reproduce simultáneamente. 

 

10. Duración del video clic 
Paso 1: Para saber el tiempo de duración de la escena actual en la parte 

inferior se denota los segundos, dado el caso de que se quiera adicionar o 

restar segundos a la escena, en la parte inferior hay un símbolo de + o de -, 

para modificarla a su gusto. 

 

Paso 2: En la parte derecha informa sobre la duración de la escena seguido 

de la duración total hasta el momento del video. 

 

11. Búsqueda de videos creados 

 
Paso 1: En la parte izquierda en el menú rápido de Powtoon seleccionamos 

espacio de trabajo y nos remitimos a la parte inferior en donde están 

guardados los videos creados. 
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12. Botón Mas (Opciones de eliminar, duplicar y 

colaborar) y botón editar 
 

Parte inferior del espacio de trabajo 

 
Opciones de eliminar, duplicar y colaborar 

 

Paso 1: Cuando nos encontramos en la parte inferior del espacio de trabajo 

en donde están los videos ya creados hay 3 opciones (Botón más, editar y 

exportar) 

 

Opción uno: Botón MAS: El cual tiene tres opciones, eliminar para borrar el 

video creado, duplicar para hacer una copia y colaborar para que te ayuden 

a realizar el video escribiendo el correo del colaborador o del integrante del 

equipo. 

 

Opción dos: Botón EDITAR: Sirve para continuar haciéndole modificaciones 

a tu video. 
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13. Exportar video a YouTube y PDF 
De igual forma cuando nos encontramos en la parte inferior del espacio de 

trabajo en donde están los videos ya creados esta la opción de exportar 

 

 

Aparece la pantalla que se observa a continuación, en donde se puede 

escoger el formato ya sea PDF, POWER POINT Y COMPARTIR MEDIANTE 

YOUTUBE O FACEBOOK. 

 
Para formato PDF colocamos el nombre, escogemos la categoría y clic en 

siguiente 
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Se selecciona en que dispositivos se verá mejor el video. 

 

 

Finalmente sale un enunciado dándonos a conocer que apenas se termine 

de convertirse a PDF será enviado al correo. 
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Una vez convertido el video a pdf, nos llega al correo la notificación de que 

ya está listo para descargar. 

 

 

 

 

 

Exportar video a YouTube 

 

Seleccionamos el icono YouTube y agregamos el título, escogemos la cuenta 

de google a la cual nos enviaran el video y clic en siguiente. 
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Finalmente sale un enunciado que indica que apenas se convierta el video el 

enlace llegara a su correo. 

 


