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1. Concepto

Es una pagina web que permite realizar presentaciones animadas o videos
animados de manera répida, para marketing, educacion, etc. No se necesita
conocer de algun leguaje de programacion en especial simplemente trabajar con
plantillas preestablecidas o crearlas a su gusto, con animaciones y efectos segun
su seleccion.

2. Ingresar a Powtoon

1. Primer paso: Ingresar a la cuenta oficial de Powtoon a través de la direccion
de enlace https://powtoon.com/ seguido de clic en el boton Registrate Gratis
o0 en Empezar Ahora.

& powToon

EMPEZAR AHORA

3. Registro en Powtoon con usuario y contrasefa
Paso 1: Dirigirse a la parte superior Registrate gratis.

REGISTRATE GRATIS

Paso 2: Afadir una direccién de correo electronico y clic en seguir

Registrese en Powtoon

J¥a tienes una cuenta? Iniciar sesion

.

| patriciaestradatsO7@gmail.com

A



https://powtoon.com/

- Paso 3: Colocar un nombre, un apellido, la contrasefia y clic en seguir

£ ESPALDA

Crea tu cuenta

Nombre de pila Apellido

Patricia Estrada

Contrasefia

| ............... o |

Paso 4: Abrir el correo escrito previamente para crear la cuenta en donde
llegara una notificacion de confirmacion, clic en confirmar y continuar.

Please confirm your account

You're one click away from creating your own awesome

videos and presentations.

**Remember: Powtoon is a desktop application. If you're on
mobile, please switch to desktop to confirm your account and
enter the Powtoon Studio.

CONFIRM AND CONTINUE

Paso 5: El botdn de confirmacion redirige a la pagina oficial de Powtoon y
se selecciona el tipo de usuario si es docente o estudiante u otro y listo a

explorar Powtoon.

Soy un...
Miembro del equipo Institucién educativa Estudiante
&8 i =]
Individual Profesor

4. Registro en Powtoon con cuenta de Google

Paso 1. Si se quiere iniciar sesion solo logueandote con alguna cuenta
simplemente se selecciona la opcion registrate con Google o Facebook, en
este caso se hara con la cuenta de Google.



Registrese en Powtoon

¢Ya tienes una cuenta? Iniciar sesion

{5 REGISTRESE CON GOOGLE

ﬁ REGISTRATE CON FACEBOOK

Paso 2: Selecciona la cuenta.
Elegir una cuenta

para ir a powtoon.com

Daniela. .. ' Saliste de tu cuenta

dangrtiz2 707 momail com

Paso 3: Colocar la contrasefia de la cuenta de registro.

Daniela. .. 1 Ortiz

G danortiz " '@gmail.com

-------------

;Olvidaste la contrasefa?

Paso 4: Se redirige a la pagina oficial de Powtoon y en parte superior
aparece el usuario que esta interactuando con esta pagina.

Aprenda como hacer que la comunicacién en la nueva normalidad sea mds efectiva. Obtenga la guia gratuita.

GRATIS
DANIELAALEJANS

ESPACIO DE TRABAJO DESCUBRIR SOLUCIONES PLANTILLAS PRECIOS APOYO

% PowToon

Cuenta

Cerrar sesién

¢{Qué tipo de Powtoon te gustaria crear?

Add here subtitle

PRESENTACION MAS PLANTILLAS

VIDEO DE MERCADEO

REMOTO Y OFICINA APRENDIZAJE REMOTO VIDEO EXPLICATIVO



- 5. Reconocimiento del entorno

Paso 1: Al ingresar a Powtoon se encuentran 3 secciones

Seccion 1: Es donde estan las plantillas preestablecidas, dado el caso que no
quiera comenzar de cero.

Seccion 2: Es donde se crea una nueva plantilla de acuerdo a sus preferencias.

Seccion 3: Es donde se puede importar archivos de PowerPoint y convertirlos a
video de manera animada, Unicamente importando el archivo y modificandolo
con las herramientas de Powtoon.

& powtoon.com/my-powtoons/#/ t
GRATIS

% POWTOON ESPACIO DE TRABAJO DESCUBRIR SOLUCIONES PLANTILLAS PRECIOS APOYO DANIELAALEJANS .

1 :Qué tipo de Powtoon te gustaria crear?

v'vq?!?Q Cim
2 \/ A:’(/ AE

REMOTO Y OFICINA APRENDIZAJE REMOTO VIDEO EXPLICATIVO VIDEO DE MERCADEQ PRESENTACION MAS PLANTILLAS

[ m IMPORTE POWERPOINT

2. [Bowroon En BLANCO

Mis Powtoons

Agui es donde vera sus Powtoons: elija entre las opciones anteriores para crear su primer proyecto

Paso 2: De acuerdo a tu necesidad debes seleccionar un estilo de los 5 tipos
que aparecen, entre ellos: Moderno, pizarron a blanco y negro, dibujos
animados, infografia y real

o5

BORDE MODERNO PIZARRON DIBUJOS ANIMADOS INFOGRAFIA REAL

Paso 3: Al escoger el estilo se ingresa a realizar el video, como se puede
observar hay 5 secciones mas importantes y necesarias que describo a
continuacion:

Seccion 1: Diapositiva actual la cual tiene marca de agua, por ser version
libre o gratuita.

Seccién 2: Escenas que podemos cargar

Seccién 3: Herramientas que podemos utilizar



Seccion 4: Sirve para Guardar la escena creada
Seccion 5: Escenas creadas en la Linea de tiempo O
Seccion 6: Sirve dependiendo del trabajo que se quiere realizar, por ejemplo,

si lo que necesita hacer es editar la escena actual (ocultdndose
autométicamente algunas herramientas) o si lo que se quiere es crear una

nueva escena mostrando todas las herramientas.

Seccion 7: En donde colocamos el nombre del video animado

=¥ powTooN
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6. Reconocimiento contenido Premium

Paso 1: Unicamente debes observar que las escenas y todos los contenidos
gue tengan la etiqueta Pro + son pagados del resto son gratis.

>

BLANK

7. Creacion video Animado con escenas prestablecidas
Paso uno: Se debe seleccionar una escena gratis, debido a que las Premium
son pagadas.

Paso dos: Se modifica el texto seleccionandolo y cambiando a la frase que
desee.



o coemreousne
& powtoon

Paso 3: Se procede a afadir una nueva escena y se le realiza el mismo
procedimiento anterior, que corresponde a la modificacidon de texto y objetos.

8. Creacion video Animado desde cero
Paso 1: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opcién antecedente la
cual sirve para colocarle un fondo a la diapositiva ya sea un color en
especifico o agregar una imagen.

BORDE MODERNO v
MIRA

@) cuadricula B3 Horizon tal(1s: W i v e

9)

Search Background Q

&Y Sube tu fondo

(D Elige un color de fondo

Elige un fondo

5]

MIS MEDIOS

00:01: 0 00:10 LaifEe C=d
Sy 4 ol . :
g
Agregar X

Paso 2: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opcion Texto la cual sirve
para colocarle un titulo, subtitulo, texto de cuerpo a la diapositiva.

SALVAR  AVANCE COMPARTIR UL/ I

Search Text Q al}
Mi pr|mer 5 m
Powtoon

Afiadir texto del cuerpo
>

Agregar texto disefiado

VIDEO TITLES
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Paso 3: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opcion Caracteres la

cual sirve para agregarle un personaje animado a la diapositiva. o0
@ consiia L S WERES CORPEMODERNO

Search Characters Q

‘@D 00

'?? ~ Mi primer ~ R
I . Powtoon " ? '[
: %a Cnn;r\m u;;
e !
00:01: 0 00:10 Q I 1
AHaeeeeeeeeesessmsm | 1 |
Mi n :/ %/ 2/

Paso 4. Se Selecciona en la parte lateral derecha la opcion Accesorios la
cual sirve para afiadirle elementos de uso cotidiano a la diapositiva.

- v
e B ormeriie, w - —— ¢ 109 SORDE MODERNO

9}

Search Props Q
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[ Powtoon :

BASICO - GRATIS

0
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00:01:0F1 | 00:10

Paso 5: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opciéon Formas la cual
sirve para afiadirle objetos con distintas formas a la diapositiva.

5 Ca v
@ cmavicin B oate w T B conoe Mooerno

9)

Search Shapes

'% / Mi primer

@ e b e Powtoon




Paso 6: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opcion Imagenes la cual
sirve para insertar imagenes desde tu ordenador (afiadir imagen) o ya
preestablecidas.

] icula B Horizontaie: W T T W T 0 e ety

S —
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00:01: 071/ 00:10

Paso 7: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opcién Videos la cual
sirve para afadir videos desde tu ordenador o ya preestablecidos a la
diapositiva.

+ 100 l)ﬂ BORDE MODERNO v
% — MIRA

Search Videos

CREATED UG
& sowToon
<) | B¢ 00:00 - 00:10 /0017

00:01:0 00:08
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Paso 8: Se Selecciona en la parte lateral derecha |
sirve para afadir sonido desde tu ordenador o ya preestablecido a la
diapositiva.

Search Sound Q
== g- / - D ke
‘? Mi primer __
Powtoon | | O Aiadirvoz en off

Elige una banda sonora
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Paso 9: Se Selecciona en la parte lateral derecha la opcién Especiales la cual
sirve para afadir personajes o animaciones de épocas especiales a la

diapositiva.

Search Specials Q
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9. Insertar audio a videos
Paso 1. Para este procedimiento seleccionamos el icono resaltado del
altavoz y se desprenden 3 opciones las 2 primeras sirven para agregar el
audio junto con musica de fondo y la ultima solo para grabar su voz.

16:9)
D &

Bienvendidos

Paso 2: Si se quiere grabar en vivo se selecciona la opcion record o en
Upload si ya se tiene la grabacién y se la va subir.

ADD VOICEOVER

Accepted formats: MP3, AAC, OGG

ol



Paso 3: Para lo opcion grabar en vivo sale un recuadro que nos indica que
se debe iniciar la grabacion como se muestra a continuacion, se graba y se
reproduce simultdneamente.

(16:9)

Search €

(= o il
Bienvendidos .

00:00 S A

Choose a ¢

00:04:5 | 00:26

> p

10. Duracion del video clic
Paso 1: Para saber el tiempo de duracién de la escena actual en la parte
inferior se denota los segundos, dado el caso de que se quiera adicionar o
restar segundos a la escena, en la parte inferior hay un simbolo de + o de -,
para modificarla a su gusto.

g
@) cuadricula B Horzoncal s W 100

9)

a» o

Bienvenidos
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Paso 2: En la parte derecha informa sobre la duracion de la escena seguido
de la duracién total hasta el momento del video.

11. Busqueda de videos creados

Paso 1: En la parte izquierda en el menu rapido de Powtoon seleccionamos
espacio de trabajo y nos remitimos a la parte inferior en donde estan
guardados los videos creados.

.
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PLANTILLAS

POWTOON EN
BLANCO

PLANES Y PRECIOS

AYUDA

iNunca te pierdas una
actualizacién!
Haga clic en Me gusta

1l Like 368K

12. Boton Mas (Opciones de eliminar, duplicar y
colaborar) y botén editar

Parte inferior del espacio de trabajo

%POWTOOI‘I ESPACIO DE TRABAJO DESCUBRIR  SOLUCIONES PLANTILLAS PRECIOS APOYO

HTMLS STUDIO

Sobresalir (;El:\) (é’) .

Modificado: 05.06.20 Eaita

Bienvendig ~ Intitulad C*) C*) e
2019 ntitulado ..
& -
> <= Maodificado: 03.06.20 — —
e Eaitar Exportar

Opciones de eliminar, duplicar y colaborar

Paso 1. Cuando nos encontramos en la parte inferior del espacio de trabajo
en donde estan los videos ya creados hay 3 opciones (Boton mas, editar y
exportar)

Opcion uno: Boton MAS: El cual tiene tres opciones, eliminar para borrar el
video creado, duplicar para hacer una copia y colaborar para que te ayuden
a realizar el video escribiendo el correo del colaborador o del integrante del
equipo.

%pow'roon ESPACIO DE TRABAJO DESCUBRIR SOLUCIONES PLANTILLAS PRECIOS APOYO

HTMLS STUDIO

Modificado: 05.06.20

Sobresalir m @ v

Opcion dos: Botén EDITAR: Sirve para continuar haciéndole modificaciones
a tu video.

12|



% POWTOON ESPACIO DE TRABAJO DESCUBRIR SOLUCIONES PLANTILLAS PRECIOS APOYO

HTML5 STUDIO

i N
Sobresalir @ v
Modificado: 05.06.20

Mas Editar

13. Exportar video a YouTube y PDF

De igual forma cuando nos encontramos en la parte inferior del espacio de
trabajo en donde estan los videos ya creados esta la opcion de exportar

Teacher Intro @ e v
Modified: 08.06.20

More Edit Export

Aparece la pantalla que se observa a continuacién, en donde se puede
escoger el formato ya sea PDF, POWER POINT Y COMPARTIR MEDIANTE
YOUTUBE O FACEBOOK.

Choose how you'd like to export your Powtoon: Teacher Intro

o

UPLOAD DOWNLOAD

Create your personal 8
CREATE
Powtoon player page for

OR

SOCIAL CONTENT COMMUNITIES PLATFORMS

8
]
4 \’S PPT
Facebook || _youTlube eShar Vimeo Wistia

HubSpot

New!
—

Ads Manager

Para formato PDF colocamos el nombre, escogemos la categoria y clic en
siguiente

13



o Details ‘ (2) quality

=
i

E Teacher Intro

Add Description 6 Add Tags

Education v

6 Public v

“

Se selecciona en que dispositivos se vera mejor el video.

° Details | e Quality

Watermarke 8 O Hidebranding @ Show branding

QO standardas0p [ 3

<o ® Hoaualy 200 [ g

Quality

a O Full HD 1080p = ]

BACK DOWNLOAD POWTOON

Finalmente sale un enunciado dandonos a conocer que apenas se termine
de convertirse a PDF ser& enviado al correo.



Aprenda como hacer que la comunicacion en la nueva normalidad sea mas efectiva. Obtenga la guia gratuita.

GRATIS

CZ POWTOON ESPACIO DE TRABAJO DESCUBRIR SOLUCIONES PLANTILLAS PRECIOS APOYO DANIELAALEJANS ..
jFelicidades!
Tu Powtoon ha sido publicado con éxito. Una vez que el archivo PDF esté listo para descargar, se le notificara por correo A
electronico.

Si este Powtoon contiene video en vivo, el proceso de exportacion puede demorar un poco mas.

Pruebal

Por DanielaAlejan80516f0325cd4cdc | K H0e (I Diapositivas
Actualizado: 8 de junio de 2020, 2:44 pm

& EDITAR POWTOON

[#* OPCIONES DE

— PUBLICACION
S—

Una vez convertido el video a pdf, nos llega al correo la notificacion de que
ya esta listo para descargar.

% sowroon

Exportar video a YouTube

Seleccionamos el icono YouTube y agregamos el titulo, escogemos la cuenta
de google a la cual nos enviaran el video y clic en siguiente.

15 |



» Youlube | Upload To YouTube

0

Quality

You have authorized Powtoon to access the following YouTube accounts
on your behalf. Please select the one to use for this export.

danortiz2707... © Add Account
REMOVE

|“

Finalmente sale un enunciado que indica que apenas se convierta el video el
enlace llegara a su correo.

GRATIS
% POWTOON ESPACIO DE TRABAJO DESCUBRIR SOLUCIONES PLANTILLAS PRECIOS APOYO DANIELAALEJANS ...
jFelicidades!
Tu Powtoon ha sido publicado con éxito. Le nofificaremos por correo electrénico tan pronto como se complete la exportacion a T
YouTube.
Si este Powtoon contiene video en vivo, el proceso de exportacion puede demorar un poco mas.

Pruebal

Por DanielaAlejan80516f0329cd4cdc | @0 (W Diapositivas
Actualizado: 8 de junio de 2020, 4:30 p.m.

‘ ‘ , EDITAR POWTOON

!



