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¢ QUE ES
GENIALLY?

Genially es una herramienta con la que puedes crear todo tipo de
recursos online.

Se trata de un gestor de contenidos digital capaz de hacer
creaciones atractivas. Se caracteriza por trabajar en la nube, es
decir, desde cualquier ordenador con conexion a internet con sélo
entrar en www.genial.ly

Genially es la plataforma utilizada para crear “presentaciones
mas interactivas y diferentes”. A continuacion se explica
brevemente el funcionamiento para conocer y utilizar con
facilidad la herramienta:

¢PARA QUE SIRVE?
¢ QUE PUEDES CREAR CON GENIALLY?

Con Genially puedes hacer presentaciones, guias, mapas
interactivos, infografias, microsites, podsters, etc. De manera
rapida y sencilla.




Oz o’
'"‘C‘afs“*éf‘e W' Crea tu cuenta, jgratis!

Email

Contrasena

Recuérdame

@ genially

Iniciar Sesion C

iHas olvidado tu contrasefia?

.
o entra con:

Continuar con Google |

Otros |

;AlN no te has registrado?

Email

Contrasena

Repetir contrasena

Registrame

He leido y acepto las condiciones de uso y politica de
privacidad de Genially.

& registrate con:

Continuar con Google

Otros

i¥a tienes una cuenta? Iniciar Sesian

iNDICE



PANEL DE USU
(Dashboard)

@ oerion e—— .

Una vez registrado en Genially, accederas a un Garplis
panel principal: el dashboard o panel de usuario. En
este lugar, podras elegir entre crear un Genially P Miscreaciones =
desde cero, seguir o editar uno que ya creado. Crear carpeta W Papelera dereciclaje
} @ Mimarca
¢COMO CREAR UN GENIALLY DESDE CERO?
o Para crear un genially en blanco desde cero, accede & Inspiracién Archiives
al Panel y pulsa sobre “Crea Genially “ dando click
en cualquiera de los botones. Busca en tus geniallys

¢COMO EDITAR UN GENIALLY A PARTIR DE UNO YA

CREADO? .
Podras modificar los datos propios de tus 4 ’

creaciones. Para utilizarla, tan sélo hay que clicar en

el boton edditar. Colaboradores
. . o Intreduce uno o varios emails (separados por coma)
Por defecto, Genially muestra en el panel principal registrados en Genially:

(dashboard) los trabajos que has realizado o que te Crear Genially
. . . . Borrador o INVITAR
han transferido . Si deseas que 2 o mas usuarios email@ejemplo.com
trabajéis simultdneamente en un mismo Genially, ¥ Planes Genially sin titulo
puedes clicar en “trabajos colaborativos”. B De Presentacién 6/6/2020 Colaboran en este genially:
) K . Hacer un tour
esta manera no tendras necesidad de transferirlo.

Ayuda . : . . °

FORMULARIO PARA AGREGAR COLABORADORES. Espafiol
Después de darle clic al botédn de colaboradores

e indicado el paso anterior, aparecerd un panel nuevo
donde alli podran agregar o quitar a las personas
que deseen que ayuden con el trabajo

iNDICE




Qué puedes crear con Genially

Busca una plantilla Q
[ ) e . .
—_ L - Dossiere . Learning . e s
= Presentacion - . = . Gamificacion
=— - informes s Experience
= Imagen gyl Infografia - Infografia . s .
m Interactiva !-!.! horizontal : vertical * E Guia

vid P | |
— ideo ersona . .
“ Presentacion ‘ Branding "’. Social / En Blanco

(XN r

Los profesionales de corporaciones y medios de comunicacion pueden conseguir resultados
espectaculares sin necesidad de conocimientos de programacién. Los contenidos profesionales de
comunicacion que puedes crear con Genially son: presentaciones, dossiers, infografias, imagenes
interactivas, formacion corporativa, etc.

Los profesionales de educacion pueden crear experiencias interactivas de aprendizaje que mejoran la
concentracion y engagement de los estudiantes. Los recursos didacticos que puedes crear en Genially son
infografias, mapas, quiz, gamificacidn, procesos temporales, presentaciones etc.

Ademas podras aprovechar la versatilidad de Genially y crear contenido de marketing para promover tus
cursos, productos o campafas a través de las plantillas que encontrards en la categoria Social.

También puedes dejar volar a tu imaginacion con las plantillas en blanco en las que podrds insertar tu
propio contenido y crear un genially Unico con tu sello personal. iNDICE




ESPACIO D

(WORKSPACE

¢COMO ES LA INTERFAZ DE GENIALLY?
Podemos dividir el espacio de trabajo en
6 partes:

iNDICE

Barra lateral izquierda o barra principal. Aqui
tienes todo lo necesario para afadir
elementos y dotar de vida a tu composicion.
Barra inferior. Encontramos las paginas
(slides). Puedes crear un Genially con varias
diapositivas. Navega por ellas, duplica,
elimina o afiade una nueva.

Cabecera. Barra de herramientas y edicién.
Aqui puedes visualizar tu Genially,
compartirlo o implementar otras opciones de
edicion como mostrar una cuadricula. Iran
cambiando las opciones segun los elementos
gue sefiales.

Paneles de animacién. Para dotar a tus
elementos de movimientos o efectos
necesitas clicar sobre la opcién “animaciéon”
de la barra del elemento seleccionado.

Mesa de trabajo. Lo que pongas aqui sera lo
gue se visualice en tu documento.

Guia de Genially

"

s B & &6

| B Gusrdade

W PASATE A PREMIUM | :.| o| N ;LsTO! | f= 3

s w eon e
4]
p ANIMACION | TR

Titulo 1 ©

Titulo 2

Esto s un pérrafo de texto listo para
escribir un contenido genial

+  fszesizooedimoe

L]
D) rtracs G salies

"] @ £ Rzemplazar

O========-mmmmmm - O------=-==-=

£ continue O Rt

ancima

DIRECCION

» Listade de puntoz
B Presentacion trabajo - R
1. Listado ordenado :
— remoto Genial |
1
FRRAIAIAE e mercibie E & e Sl
) ) [a) O Bote O Deslizar
Eicie s flele i i Lorem ipsum dolor sit amet. consectetuer O Rotsrfbsjo () Rodar
[ — adipiscing elit sed diam nonummy nibh
JUTITUIO A ESCRIBEUN TITD euismod tincidunt ut laoreet dolore
INICID (s=g} VELOCIDAD
Gl ot g
Titulo agui '
st > -0+ B
Erorlle wn Uil — 0S5 s Z 3 4
AR RTINS
mEBMEMiN TTULOAQUE
TITULO AQUI
ESCRIBE UN_
TITULD AQUI  ssowied ni i s

Titulo agur



ESPACIO DE TRABAJO 2
(WORKSPACE)

@

A

Texdn

&

Imepen

o

0

Recursas

=
(]

Elementos

interectivos

28
Smarthlocks

Elige el tipo de texto que necesites y
arrastralo hasta el lienzo. Para
editarlo, sélo tienes que hacer doble
click sobre el texto y se abrirdn una
serie de posibilidades de edicion.

Imagen:

Sube tus imagenes. Cuando estén
cargadas, arrastralas hasta el lienzo.

Recursos:

Genially cuenta con numerosos
recursos gratuitos e imagenes que
puedes usar para enriquecer tu
contenido. No obstante, la plantilla
gue usaras ya ha sido enriquecida
con los elementos necesarios.

Elementos interactivos:

En esta seccidn, podrds seleccionar
pines de diferentes categorias y dotar
los elementos de interactividad,
mediante  ventanas  emergentes,
etiquetas (tooltips) y vincular paginas

Smartblocks:

En este apartado podras insertar en
tu Genially elementos como graficas,
videos, audio... procedentes de
diferentes proveedores.

Insertar

Aqui podras insertar en tu Genially
elementos como videos, audio u otros
procedentes de diferentes
proveedores.

Aqui podras colocar una imagen y/o
color como fondo de tu Genially.

Paginas:

Encontraras todas las diapositivas
creadas en tu proyecto Genially.

TRUCO:

Puedes sustituir una imagen por otra
simplemente seleccionando una del
espacio de trabajo, clicando en el icono
de la barra superior “Ediciéon de imagen“
y “sustituir imagen” y seleccionando la
nueva imagen.

iNDICE
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® O

-@ Entrada G“ Zalide

C\ Ratdn e
v ancima

]l =

'EP Continuo

DIRECCION
ol >

EFECTO
D Minguno E.i Aparecer

) Bote
(O) Rotarabaje () Rodar

() Deslizar

INICIO (z=g} VELOCIDAD

— 0 + .

05 1= 2z 3z d4dg

Busca elementos interactivos 'l:l e

u Botones

ﬂ Botones de texto

& CAMCELAR W TWEET
o COMTACTD PLAY |»

@ Marcadores

Ver mas

Ver mas

Ver mas

P0PQO
00000

¥ Redes zociales

Ver mias

©0000
00000




VER / COMPARTIR / TRANSFERIR

UN GENIALLY

Para hacer visible tu creacién, puedes
compartirla de muchas maneras. En
primer lugar, volvamos al panel de usuario
(dashboard) clicando en el icono del
logotipo de Genially en la parte superior
izquierda, o bien en el menu clicamos en
“volver al menu”.

a Duplicar:

de nuestro Genially

Enviar una copia (Premium):

con esta opcidn podremos enviar
nuestro Genially a quien queramos,
pudiendo el destinatario editarlo en
su cuenta. Es decir, el Genially
enviado aparecera en el dashboard

Una vez localizado el Genially que
gueremos compartir, abrimos el menu de

con esta opcidn crearemos una copia -

opciones|. En este punto tenemos varias del destinatario
posibilidades: '
Publicar: G Estadisticas:

Con esta opcién se publica nuestro
Genially cuando ya este listo para que
otros lo puedan visualizar y asi poder

En este apartado Genially crea
informaciéon de cuanta gente a visto
tu Genially, las

compartirlo. eventos que se realizan, y la fecha
inicial y final. Toda esta informacién
Renombrar llegara al correo con el cual se realizo
Cambiarle el nombre nuestro Genially el registro.
Eliminar:

Mover (Premium):
Podremos mover el Genially de una
carpeta a otra.

podremos eliminar nuestro Genially.

interacciones y

Publicar

i
# Renombrar
eh Mowver
x -
0 Tres, dos, uno... Du pl ICar

© PUBLICO ENLAWES 8 Privapo

Enviar una copia

O Tu proyecto sera visible para ti y para aquellos con los que
«compartas el enlace privado.

@ Tu proyecto tendra una URL piblica y aparecera en los
motores de blisqueda.

Estadisticas

REUTILIZABLE | = PROTEGER CON CONTRASERA —

Quiers que mi genially sirva de inspiracién y pueda ser reutilizado como Escribe una contrasefia de acceso a tu Genially: ()

plantilla por otros usuarios @

Eliminar

Minimo 6 caracteres

TiTULO

Guia de Genially

DESCRIPCION

Escribe una descripcidn para tu creacién

jLISTO!

EDITAR
Borrador

Genially sin titulo

Presentacion 6/6/2020




Después de presionar el boton de publicar o Listo, nos aparecen
una nueva ventana:
9 B e s 9&

L3

Titulo 1 e

Titulo 2

Publicar 0

Renombrar

=™ Mover
W Publicar _
Bl Duplicar

Enviar una copia

Py

~

R Presentacion trabajo
- remoto Genial

il ineseibs

Elende m bl

il i Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer
adipiscing elit sed diam nonummy nibh
euismod tincidunt ut laoreet dolore

PUEDES ESCHIBIR
UNTITULO AGUL ESCRIBEUMTITULD

e
ol Estadisticas LI -
| .d-.+| ¢| ~ ;usTo! | o = limi e
W Eliminar

NN TTULO AQUI

TITULO AGUI

ESCAIBE UN
TiTU\TO AQUI  sserrcon tmwn o

B Tres, dos, uno... X

€ PUBLICO EN LA WEB 8 rrveoo W
@ Tu proyecto tendrd una URL pdblica y aparecera en los O Tu proyecto sera visible para ti v para aguellos con los que
motores de blsqueda. compartas el enlace privado.

REUTILIZABLE = PROTEGER CON CONTRASERNA v -

Cuando termines se
presiona el botdn listo
que arrojara otra
ventana.

Quierc que mi genially sirva de inspiracidn y pueda ser reutilizado como Escribe una contrasefa de acceso a tu Genially: o

plantilla por otros usuarios o
Minimo 6 caracteres o

TiTULO

Guia de Genially

DESCRIPCION

Escribe una descripcion para tu creacién




PRESENTAR / COMPARTIR UN
GENIALLY

iEnhorabuena! Has puesto en orbita tu creacion

Ahora elige la forma en la que quieres mostrarsela al Mundo

e = é
PRESENTAR COMPARTIR DESCARGAR
Abre tu presentacion en Comparte tu creacion a Descarga tu genially en el
otra pestana y visualizala través de un link, Redes formato que prefieras

a pantalla completa. Sociales, Mail o Codigo. (HTML, JPG o PDF).

iNDICE
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> Dale a compartir a nuestro Genially.

EDITAR

B
AR

COMPARTIR

Guia de Genially

Presentacion 7/6/2020

& Enlace <1 Insertar &= Enviar por mail «§ Redes sociales =s+ Otros

VISUALIZACION EN PAGINA SOCIAL

Link piblico de caracter social con comentarios

https://view.genial.ly/5edbec063b28630d m

VISUALIZACION EN PAGINA EXCLUSIVA Premium #

Link piblico o privado de caracter exclusivo

https://view.genial.ly/5e4d83eda... VER PLANES




COMPARTIR ENLACE

& Enlace <> Insertar &= Enviar por mail

«§ Redes sociales

ss¢ Otros

o VISUALIZACION EN PAGINA SOCIAL

Link piblico de cardcter social con comentarios

https://view.genial.ly/5edbec063b28630d

Q VISUALIZACION EN PAGINA EXCLUSIVA FPremium W

Link piblico o privado de caracter exclusivo

https://view.genial.ly/5e4d83eda...

COPIAR

W)

Los enlaces (URL) asociados a cada
Genially son anicos. Es decir, a pesar de
los cambios que hagamos sobre nuestro
Genially la direccion web seguira siendo
la misma. Los enlaces son ideales para
realizar presentaciones a clientes o en
aulas.

En Genially existen dos tipos de enlaces:
el enlace de la pagina social y el enlace
de la pagina exclusiva.




COMPARTIR ENVIAR
POR MAIL

& Enlace <> Insertar &= Enviar por mail «y Redes sociales *s+ Otros

Escribe uno o varios emails separados por comas:

o hola@ejemplo.com




Compartir en las redes

ial
COMPARTIR POR REDES SOCEE
En genially se pueden compartir
SICIALES en redes sociales tanto las
creaciones propias, como las

X creaciones de otros y las
& Enlace < Insertar == Enviar por mail «f Redes sociales sss Otros plantillas,

Comparte tu contenido en segundos y haz que se viralice.

f FACEBOOK W TWITTER in LINKEDIN
P PINTEREST t TUMBLR @ REDDIT




CO I\/I PA RT I R & Enlace < Insertar & Enviar por mail «§ Redes sociales wss Otros
OTROS

Comparte tu contenido con grupos a traves de:

= @5

Google Classroom Microsoft Teams
Comparte tu creacion en Google Comparte tu creacion en
Classroom Microsoft Teams

* Compartir en Microsoft Teams e/

Compartir en

Compartir en Classroom

VISION EMPRESARIAL = General
Elegir clase




¢COMO INCLUIR UN GENIALLY

EN TU ESPACIO WEB?

& Enlace I Insertar &= Enviar por mail 5 Redes sociales

#s+ Oiros

o Conoce las diferencias entre iframe v script

IFRAME

El contenido se mantiene siempre dentro de tu genially

Copia el cédigo y
pega el cddigo en n
el IUgar deseado <div style="width: 188%;"><div style="position:

de nuestra péglna relative; padding-bottom: 56.25%; padding-top:

@; height: 8;">*<iframe frameborder="0

web o blog. : _ o COPIAR
width="1280o0x" height="675px" stvle="position: =

Détalo de las SCRIPT

dlmen5|0ne5 Las etiquetas se visualizan fuera de los limites de tu genially

deseadas en caso

. ~
de Ser necesario. <div class="container-wrapper-genially™
style="position: relative; min-height: 486px;
max-width: 188%;"><video class="loader-
v COPIAR

geniallv” autoplav="autoplav™ loopo="looo"
iNDICE
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No olvides que Genially es una
tecnologia responsive que se
adapta de manera flexible a los
diferentes dispositivos con los
que se visualice.
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;COMO MODIFICAR UN TEXTO?

P “ B cusrdsdo B Enlapestafia texto, gleglmos N <o I
(& — un modo de texto, clicamos y
8 & & = : =

arrastramos.

A »
= T | tu I.O l T Haciendo doble clic en el
2 texto podemos entrar en el
s , 4 modo de edicion para poder
Titulo 2 modificarlo
Recursos

Esto s un pérrafo de texto listo para
escribir un contenido genial

= Listado de puntos
= Listado de puntos

25
Smarthlocks 1. Listade ordenado
2. Listade ordenado
&
neertar Lol v tilalle g ESCOE U4 TITLALD soud

! itulo n;-u bl Eliite e e

PUEDES ESCRIBIR

— '_;,'hiﬁ_':,. .rl“l'-"sf.'.dp uN TI'I'I.-llnD A
=
Péginas ESCRIRE UN TITULO -
!:z:m‘gm u n-TI.II,..
Ecorifc an Slale agea
serne \T"! " _mll [ﬂ'll"l‘
Titulo agui ==l
ESCHIBE U THULD RO Floedes sdevipie un
N T e oo
m LS |

£ wenika aen tifile
B s
(2] e;sm-i_he uq - @ ARadir pagina ] G 1o0ee @& - 1 [ o G




. COMO MODIFICAR UNA IMAGEN?

NI o pestoriaimagen, 8 ] o o
seleccionada y haciendo clic i R RTiCh

podemos cargar nuestras
2 = B
o B & imdagenes o nuestros
archivos svg o gifs

en el icono de reemplazar
” imagen, podemos cambiar
&) Tu equip .
- nuestra imagen por otra

+  ARsde sudio de fondo

Suelts aqui tus
e imagenes o haz clic pera
buscar en tu equipo 5 el R
e mplazar
(5Mb maximo) ' s Reemplaza

Elementos
interactivos

. Presentacion traba

Smartblocks

P © oo amaente vermis rem Oto Gen |al

f’.

Lorem ipsu ST ot
IImnP . Seleccionando la imagen,
B ekl podemos editarla con la
barra de herramientas

superior o con las opciones
que la bordean

PX Pixabay

© Afadir pagins -




¢COMO MODIFICAR UNA ETIQUETA?
B cusrdsdo PE— BoRRADOR o I o

-
o8 w6 =TI = @&n

= p X
Busca elementos interactivo: Q +  Afade sudio defonda lic en etiqueta, editamos Selecciona un tipo de interactividad
el contenido y guardamos

€ Botones Ver mas

00000 |
Ml 00000 & 2 0

[Elementos ETIQUETA VENTANA R A PAGINA ENLACE
Do ) Botones de texto Ve B

(I 1~
m [ _ —“agentaciontrak )
Seleccionamos la imagen que i ki et e et iyt utinenl  pesafe maeee e
queremos que tenga una 1 Oto G e n I a l elemento. elementa. hacc;rl:ll-li-lr_sls-l?::.re el clic sobre el elemento.
etiqueta

Q Marcadores Ver m2
aipsum dolor sit amet, consectetuer
aan a elit s i i

00000 -
@oo@o elismou LI

eniendo nuestro elemento
seleccionado, damos clic en
el boton de interactividad.

§ Redes socisles Ver mas

00000
©000

€ Nomeros y letras Ver mas

@ Afadir pagina



¢
¢ _:cOMO MODIFICAR UNA VENTANA?

- B Guardade Guie de Genially BORRADOR ¥ PASATE A PREMIUM o O N ;usTO! e

8 w6 T = OO0

Ap b4
sca elementos interactivos Clic en ventana, editamos . . . .
S s e +  ARedewuiodeondo ecciona un tipo de interactividad

el contenido y guardamos

@ NG

@ EBotones Ver mas

00000

Elementos ETIQUETA VENTANA
Rt @) Botones de texto

- asentacion trak

Smeartblocks Seleccionamos Ia |magen que Despliega una etigueta al Despliega una ventana al Vaals pagina del Abre un enlace en una

pazar el ratén zobre 2l hacer clic zobre &l Genially que elijas al pestafia nuevs al hacer

queremos que tenga una Oto Gen ial elemento. elementa. haci::,::‘;,s-,?;uh_re el clic zabre 2l elementa.

ventana

ipsum dolor sit amet, consectetuer
y elit sed di i

Teniendo nuestro elemento
seleccionado, damos clic en
el boton de interactividad.

@ Afadir pagina
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