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¿QUÉ ES

GENIALLY?

Genially es una herramienta con la que puedes crear todo tipo de 
recursos online.

Se trata de un gestor de contenidos digital capaz de hacer
creaciones atractivas. Se caracteriza por trabajar en la nube, es
decir, desde cualquier ordenador con conexión a internet con sólo
entrar en www.genial.ly

Genially es la plataforma utilizada para crear “presentaciones
mas interactivas y diferentes”. A continuación se explica
brevemente el funcionamiento para conocer y utilizar con
facilidad la herramienta:

¿PARA QUÉ SIRVE?
¿QUÉ PUEDES CREAR CON GENIALLY?

Con Genially puedes hacer presentaciones, guías, mapas
interactivos, infografías, microsites, pósters, etc. De manera
rápida y sencilla.
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• BENEFICIOS 
Crea fácilmente, comunica eficazmente. 

• CONTENIDOS MÁS ATRACTIVOS
• Enriquece tus creaciones con interactividad, dinamismo y

contenidos externos y aprovecha sus plantillas y recursos para
obtener resultados espectaculares.

• FACILIDAD DE CREACIÓN
• Aprovecha las PLANTILLAS EDITABLES y otras funcionalidades para

hacer más sencillas tus creaciones. SIN CONOCIMIENTOS EN
PROGRAMACIÓN.

• TODO EN UNO
• Ahorra tiempo usando una única herramienta con la que hacer

presentaciones, microsites, infografías, guías, mapas, publicaciones,
catálogos, pósters, banners, etc.

• RESULTADOS DIFERENTES
• Genera recursos que destaquen frente a la saturación de

contenidos que vivimos. Transmitamos nuestro mensaje a las
personas de una manera atractiva.

• MEDIBLE 
• Mide cómo están siendo utilizadas tus creaciones a TIEMPO REAL

con múltiples estadísticas.

ÍNDICE
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Para empezar a usar Genially en primer
lugar accedemos a la dirección web
www.genial.ly. Una vez allí, clicamos
sobre el botón “regístrate” e introducimos
correo electrónico y contraseña.

Existe también la opción de acceder
utilizando nuestra cuenta de Google u
otras redes sociales.

Registro en página principal
(www.genial.ly)

Registro o inicio de sesión con Google u
Otra red social.

Iniciar sesión (mismo resultado que
registrándose desde formulario de punto
1)

Formulario de registro

1

2

3

4

1

2

2

3

4

3

La primera vez que inicies sesión 
deberás indicar tu sector y perfil.
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PANEL DE USUARIO
(Dashboard)

Una vez registrado en Genially, accederás a un
panel principal: el dashboard o panel de usuario. En
este lugar, podrás elegir entre crear un Genially
desde cero, seguir o editar uno que ya creado.
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¿CÓMO CREAR UN GENIALLY DESDE CERO?
Para crear un genially en blanco desde cero, accede
al Panel y pulsa sobre “Crea Genially “ dando click
en cualquiera de los botones.

¿CÓMO EDITAR UN GENIALLY A PARTIR DE UNO YA
CREADO?
Podrás modificar los datos propios de tus
creaciones. Para utilizarla, tan sólo hay que clicar en
el botón edditar.

Por defecto, Genially muestra en el panel principal
(dashboard) los trabajos que has realizado o que te
han transferido . Si deseas que 2 o más usuarios
trabajéis simultáneamente en un mismo Genially,
puedes clicar en “trabajos colaborativos”. De
esta manera no tendrás necesidad de transferirlo.
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FORMULARIO PARA AGREGAR COLABORADORES.
Después de darle clic al botón de colaboradores
indicado el paso anterior, aparecerá un panel nuevo
donde allí podrán agregar o quitar a las personas
que deseen que ayuden con el trabajo

3

4

ÍNDICE



7

Qué tipos de creaciones existen

La creación de geniallys comienza con la elección de
una plantilla. Una vez elegida la plantilla, la puedes
editar y compartir con tu audiencia.

CÓMO EMPIEZO 

A CREAR

En Genially existen muchos tipos de
categorías en las que encontrarás creaciones
con las que puedes hacer contenidos geniales

Estas son todas las categorías:

1.Presentación
2.Dossier e informes
3.Learning Experience
4.Gamificación
5.Imagen Interactiva
6.Infografías verticales y horizontales
7.Guias
8.Video presentaciones
9.Personal Branding
10.Social
11.En Blanco

Los profesionales de corporaciones y medios de comunicación pueden conseguir resultados
espectaculares sin necesidad de conocimientos de programación. Los contenidos profesionales de
comunicación que puedes crear con Genially son: presentaciones, dossiers, infografías, imágenes
interactivas, formación corporativa, etc.
Los profesionales de educación pueden crear experiencias interactivas de aprendizaje que mejoran la
concentración y engagement de los estudiantes. Los recursos didácticos que puedes crear en Genially son
infografías, mapas, quiz, gamificación, procesos temporales, presentaciones etc.
Además podrás aprovechar la versatilidad de Genially y crear contenido de marketing para promover tus
cursos, productos o campañas a través de las plantillas que encontrarás en la categoría Social.
También puedes dejar volar a tu imaginación con las plantillas en blanco en las que podrás insertar tu
propio contenido y crear un genially único con tu sello personal. ÍNDICE
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ESPACIO DE TRABAJO 1
(WORKSPACE)

Una vez seleccionamos la plantilla, accederemos al
espacio de trabajo (workspace) de Genially. Desde aquí
podemos crear, modificar, animar o realizar cualquier tipo
de funcionalidad en el documento que queremos
desarrollar. Explorémoslo.

¿CÓMO ES LA INTERFAZ DE GENIALLY?
Podemos dividir el espacio de trabajo en
6 partes:

Barra lateral izquierda o barra principal. Aquí
tienes todo lo necesario para añadir
elementos y dotar de vida a tu composición.
Barra inferior. Encontramos las páginas
(slides). Puedes crear un Genially con varias
diapositivas. Navega por ellas, duplica,
elimina o añade una nueva.
Cabecera. Barra de herramientas y edición.
Aquí puedes visualizar tu Genially,
compartirlo o implementar otras opciones de
edición como mostrar una cuadrícula. Irán
cambiando las opciones según los elementos
que señales.
Paneles de animación. Para dotar a tus
elementos de movimientos o efectos
necesitas clicar sobre la opción “animación”
de la barra del elemento seleccionado.
Mesa de trabajo. Lo que pongas aquí será lo
que se visualice en tu documento.
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ESPACIO DE TRABAJO 2 
(WORKSPACE) 

Elige el tipo de texto que necesites y
arrástralo hasta el lienzo. Para
editarlo, sólo tienes que hacer doble
click sobre el texto y se abrirán una
serie de posibilidades de edición.

Texto:

Imagen:

Sube tus imágenes. Cuando estén
cargadas, arrástralas hasta el lienzo.

Recursos:

Genially cuenta con numerosos
recursos gratuitos e imágenes que
puedes usar para enriquecer tu
contenido. No obstante, la plantilla
que usarás ya ha sido enriquecida
con los elementos necesarios.

En este apartado podrás insertar en
tu Genially elementos como gráficas,
vídeos, audio... procedentes de
diferentes proveedores.

Elementos interactivos:

Smartblocks:

En esta sección, podrás seleccionar
pines de diferentes categorías y dotar
los elementos de interactividad,
mediante ventanas emergentes,
etiquetas (tooltips) y vincular páginas

Fondos:

Aquí podrás colocar una imagen y/o
color como fondo de tu Genially.

Aquí podrás insertar en tu Genially
elementos como vídeos, audio u otros
procedentes de diferentes
proveedores.

Insertar

Paginas:

Encontraras todas las diapositivas
creadas en tu proyecto Genially.

TRUCO:
Puedes sustituir una imagen por otra
simplemente seleccionando una del
espacio de trabajo, clicando en el icono
de la barra superior “Edición de imagen“
y “sustituir imagen” y seleccionando la
nueva imagen.

ÍNDICE
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ESPACIO DE TRABAJO 3
(WORKSPACE)

ANIMACIÓN
Esta ventana te permitirá darle movimiento a cualquier elemento.

EFECTOS DE ENTRADA Y SALIDA
Selecciona el efecto de animación que quieres que tenga un elemento al ENTRAR o
SALIR de escena. También puedes controlar los tiempos para su aparición o
desaparición.

EFECTO CONTINUO
También puedes hacer que un elemento tenga un efecto continuo y se reproduzca
durante todo el transcurso de la presentación.

RATÓN ENCIMA
Selecciona una animación que sólo se reproducirá cuando tengas el ratón encima
del elemento al que le has dado el efecto.

INTERACTIVIDAD
Esta es una de las funcionalidades más importantes de Genially. A cada elemento
que tengas seleccionado podrás darle una serie de funciones que harán, de tus
presentaciones o imágenes, algo diferente y atractivo. Puedes dotar de
interactividad cualquier elemento que tengas seleccionado. Las posibilidades son:

• Abrir una VENTANA: se abre al hacer clic (ideal para contenido multimedia:
vídeos, webs,…)

• Una ETIQUETA: se despliega al pasar el ratón por encima (ideal para textos,
imágenes y enlaces)

• Otra DIAPOSITIVA: (dentro del propio documento Genially)
• Un ENLACE: (ir a una web externa)
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VER / COMPARTIR / TRANSFERIR 

UN GENIALLY 
Para hacer visible tu creación, puedes
compartirla de muchas maneras. En
primer lugar, volvamos al panel de usuario
(dashboard) clicando en el icono del
logotipo de Genially en la parte superior
izquierda, o bien en el menú clicamos en
“volver al menú”.

Una vez localizado el Genially que
queremos compartir, abrimos el menú de
opciones . En este punto tenemos varias
posibilidades:
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Eliminar:
podremos eliminar nuestro Genially.

Duplicar:
con esta opción crearemos una copia
de nuestro Genially

Enviar una copia (Premium):
con esta opción podremos enviar
nuestro Genially a quien queramos,
pudiendo el destinatario editarlo en
su cuenta. Es decir, el Genially
enviado aparecerá en el dashboard
del destinatario.

Estadísticas:
En este apartado Genially crea
información de cuanta gente a visto
tu Genially, las interacciones y
eventos que se realizan, y la fecha
inicial y final. Toda esta información
llegara al correo con el cual se realizo
el registro.

Publicar:
Con esta opción se publica nuestro
Genially cuando ya este listo para que
otros lo puedan visualizar y así poder
compartirlo.

Renombrar
Cambiarle el nombre nuestro Genially

Mover (Premium):
Podremos mover el Genially de una
carpeta a otra.
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PUBLICAR

1

Después de presionar el botón de publicar o Listo, nos aparecen
una nueva ventana:

2
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Con esta opción se publica nuestro Genially
cuando ya este listo para que otros lo puedan
visualizar y así poder compartirlo.

Hay dos opciones para publicar:

Vista anterior mente

El botón listo en la barra superior de
nuestro espacio de trabajo

En cualquiera botón nos arroja el mismo

resultado

2
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6 Privado (Premium):
Para que no se muestre al publico

Titulo:
Ponerle título a nuestro Genially.

Descripción:
Se pone una breve descripción de nuestro
Genially.

Cuando termines se
presiona el botón listo
que arrojara otra
ventana.

ÍNDICE
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PRESENTAR / COMPARTIR UN 

GENIALLY 

Casi todas las veces, el fin

último de crear un Genially

será que puedas compartirlo

de forma online para que tu

audiencia disfrute de la

interactividad y las

animaciones.

Presentar:
Con esta opción se inicia nuestro
Genially y así empezar la
presentación.

Compartir:
Se puede compartir nuestro
Genially de diferentes maneras y
en diferentes plataformas.

Descargar (Premium):
Con una cuenta premium se puede
descargar nuestro Genially en
diferentes formatos.
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COMPARTIR
Puedes utilizar cualquiera de estas 

opciones al mismo tiempo que 

conservarás todo el esplendor de tu 

creación.

Puedes compartir y visualizar tu genially

de las siguientes maneras:

2

Compartir Enlaces.

Insertar el genially en una página 

web, plataforma o blog

Enviar por correo electrónico a un 

amigo

Comparte tus Geniallys a través 

de Redes sociales

Puedes compartir también por 

Gooogle Classroom y  Microsoft 

Teams

1

3
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Dale a compartir a nuestro Genially. 

1 2 3 4 5
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Los enlaces (URL) asociados a cada

Genially son únicos. Es decir, a pesar de

los cambios que hagamos sobre nuestro

Genially la dirección web seguirá siendo

la misma. Los enlaces son ideales para

realizar presentaciones a clientes o en

aulas.

En Genially existen dos tipos de enlaces:

el enlace de la página social y el enlace

de la página exclusiva.

El enlace de la página social es un

enlace de carácter público que todos los

usuarios podrán compartir. Su aspecto es

similar al de un post de blog con: el

nombre del autor, la fecha de creación del

Genially, transcripciones de los textos y

posibilidad de escribir comentarios.

El enlace de la página exclusiva es un

enlace de carácter único que solo los

usuarios Premium podrán compartir.

Además lo podrás pegar en cualquier red

social sin que al destinatario le

interrumpan otros elementos de interfaz

adicionales (como sí es el caso del

enlace social). Con este enlace solo se

verá tu genially y nada más.

1

2
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COMPARTIR ENLACE

ÍNDICE
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COMPARTIR ENVIAR 

POR MAIL

Enviar por correo electrónico a
un amigo

También podrás enviar un
Genially por email de forma
rápida y directa sin tener que
pararte a buscar el enlace y
copiarlo en tu aplicación de
correo. Tu amigo recibirá un
correo electrónico con un
enlace al Genially. 1

1
Insertar correo electrónico
y enviar.

ÍNDICE
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Compartir en las redes 
sociales

En genially se pueden compartir
en redes sociales tanto las
creaciones propias, como las
creaciones de otros y las
plantillas.

• Facebook. Junto al enlace aparecerá una
miniatura de la primera diapositiva del
Genially.

• Twitter. Resulta súper interesante compartir
en Twitter, ya que el Genially se inserta con
toda su funcionalidad y podemos interactuar
con él desde el timeline.

• Linkedin. Junto al enlace aparecerá una
miniatura de la primera diapositiva del
Genially.

• Pinterest. Su fuerte está en la visualización
de los Geniallys verticales, siempre cogerá la
primera diapositiva.

• Tumblr. También captura muy bien los
Geniallys verticales, siempre cogerá la
primera diapositiva.

• Reddit.

COMPARTIR POR REDES 

SICIALES

ÍNDICE



18

COMPARTIR 

OTROS

Compartir por Google Classroom y
Microsoft Teames:

También se puede compartir por
estos dos portales educativos.

Solamente debemos hacer clic en
la opción deseada para compartir.

1
1 En Google Classroom se elige

la clase a la cual se quiere
compartir el Genially. 2

En Microsoft Teams se busca
el equipo a cual se quiere
compartir nuestro Genially y
le damos clic al botón
compartir.

2

ÍNDICE



19

¿CÓMO INCLUIR UN GENIALLY

EN TU ESPACIO WEB?

Insertar el Genially en una 
página web, plataforma o 
blog

Uno de los principales usos y 
ventajas de crear un Genially
es el poder insertarlo en una 
página web, en una 
plataforma de educación o en 
un blog. El código html
asociado a cada Genially es 
único. Podrás realizar cambios 
y éstos se actualizarán 
automáticamente en la web o 
plataforma donde hayas 
insertado tu Genially.

No olvides que Genially es una 
tecnología responsive que se 
adapta de manera flexible a los 
diferentes dispositivos con los 
que se visualice. 

Copia el código y
pega el código en
el lugar deseado
de nuestra página
web o blog.

Dótalo de las
dimensiones
deseadas en caso
de ser necesario.

ÍNDICE



GUÍA 
DE EDICIÓN 
DE LA PLANTILLA 

20

ÍNDICE



21

8.1¿CÓMO MODIFICAR UN TEXTO? 
En la pestaña texto, elegimos 

un modo de texto, clicamos y 

arrastramos.1
Haciendo doble clic en el 

texto podemos entrar en el 

modo de edición para poder 

modificarlo
2

ÍNDICE



8.2¿CÓMO MODIFICAR UNA IMAGEN? 

En la pestaña imagen, 
podemos cargar nuestras 
imágenes o nuestros 
archivos svg o gifs 

1

Seleccionando la imagen, 
podemos editarla con la 
barra de herramientas 
superior o con las opciones 
que la bordean 

2
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Teniendo la imagen 
seleccionada y haciendo clic 
en el icono de reemplazar 
imagen, podemos cambiar 
nuestra imagen por otra

3
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8.3¿CÓMO MODIFICAR UNA ETIQUETA? 

Seleccionamos la imagen que 

queremos que tenga una 

etiqueta 

1

Teniendo nuestro elemento 

seleccionado, damos clic en 

el botón de interactividad.

2

Clic en etiqueta, editamos 

el contenido y guardamos

3
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8.4¿CÓMO MODIFICAR UNA VENTANA? 

Seleccionamos la imagen que 

queremos que tenga una 

ventana

1

Teniendo nuestro elemento 

seleccionado, damos clic en 

el botón de interactividad.

2

Clic en ventana, editamos 

el contenido y guardamos

3

24
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